PROCEDURA UDZIELANIA I ORGANIZACJI POMOCY

PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 228
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZDSZKOLNYM NR 2 W ŁODZI
Podstawa prawna:

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. 2017, poz. 1591),

1a. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad organizacji  i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U.2017, poz.1643)

1 b. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasadorganizacji  i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U.2017, poz.1643)

2. OBWIESZCZENIEMINISTRA EDUKACJI NA RODOWEJ z dnia 9 lipca 2020 r.

w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej 
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach
Warszawa , dnia 22 lipca 2020 r.
Poz. 1280
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r., poz. 1646)

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022r. w sprawie wykazu zajęć prowadzonych bezpośrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz przez nauczycieliporadni psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli : pedagogów, pedagogów specjalnych, psychologów, logopedów, terapeutów pedagogicznych i doradców zawodowych
5.Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo oświatowe

 Dz. U. 2017 poz.59
Tj. Dz.U.2023 poz.900

I
Założenia podstawowe

1. Za organizację pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu odpowiada dyrektor ZSZP nr 2 w Łodzi
2. Koordynatoremorganizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
w przedszkolu jest wskazany przez dyrektora zespołu wicedyrektor, któryjest wsparciem dla wychowawcy ucznia i ściśle współpracuje z  pedagogami specjalnymi i  terapeutami.

3. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest dobrowolne 
i nieodpłatne. 

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dziecku ze względu na jego indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikające w szczególności: 

a) z niepełnosprawności, 

b) z niedostosowania społecznego, 

c) z zagrożenia niedostosowaniem społecznym, 

d) z zaburzeń zachowania emocji, 

e) ze szczególnych uzdolnień, 

f) ze specyficznych trudności w uczeniu się, 

g) z deficytów kompetencji i zaburzeń sprawności językowych, 

h) z przewlekłej choroby, 

i) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych, 

j) z niepowodzeń edukacyjnych, 

k) z zaniedbań środowiskowych związanych z sytuacją bytową dziecka i jego rodziny, sposobem spędzania czasu wolnego i kontaktami środowiskowymi, 

l) z trudności adaptacyjnych związanych z różnicami kulturowymi lub ze zmianą środowiska edukacyjnego, w tym związanych z wcześniejszym kształceniem za granicą (powrót zza granicy, zmiana przedszkola). 

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we współpracy z: 

a) rodzicami uczniów, 

b) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, zwanymi dalej „poradniami”,

c) placówkami doskonalenia nauczycieli,

d) innymi przedszkolami, placówkami,

e) organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży. 

6. W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie bieżącej pracy z dzieckiem oraz przez zintegrowane działania nauczycieli i specjalistów w formach wynikających z rozporządzenia.
7. Pomocpsychologiczno-pedagogiczna jest udzielana również rodzicom dzieci                                     i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatów i szkoleń. 

8. Porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia prowadzą:  pedagodzy specjalni, specjaliścii  wychowawcy.

9. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana w okresie edukacji zdalnej zgodnie z ustalonymi w tym czasie procedurami w oparciu o literę prawa.

II
Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu jest udzielana przede wszystkim podczas bieżącej pracy z dzieckiem/uczniem na zajęciach oraz w trakcie dowolnej zabawy.
a) na zajęciach i podczas wykonywania różnorodnych zadańprzez dostosowywanie wymagań do możliwości i predyspozycji dziecka w tym w szczególności: 
· ilości przyswajanych treści (ze względu na szczególne uzdolnienia lub znacznie niższy niż przeciętny rozwój intelektualny), 
· formie sprawdzania przyswajanej wiedzy (ze względu na dysfunkcje społeczne 
i komunikacyjne; ze względu na zaburzenia pamięci i inne)
· czasu przeznaczonego na wykonywane ćwiczenia/zadania (ze względu na nieharmonijny rozwój, nieokreśloną lateralizację i problemach z planowaniem motorycznym) 
· wykorzystania potrzebnych narzędzi ze względu na dysfunkcjedziecka
(np. wykorzystanie sprzętu do komunikacji alternatywnej, sprzętu wzmacniającego słyszenie, widzenie itp.)
b) wtrakcie dowolnej zabawyprzezindywidualne podejście do potrzeb dziecka o specjalnych potrzebach edukacyjnych szczególnie:
·  w sposobie wyhamowywania emocji dzieci nadpobudliwych (rozmowa, wyciszenie, stymulacja, masaż prioprioceptywny), 
2. Formy udzielanej pomocy

· Zajęcia rozwijające uzdolnienia: 
a) Dla kogo organizowane: dzieci szczególnie uzdolnione. Zajęcia te prowadzi się przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy. 

b) Na jakiej podstawie: rozpoznania przeprowadzonegoprzez nauczyciela 
o indywidualnej potrzebie objęcia dziecka  taką formą pomocy lub na podstawie opinii uzyskanej z poradni p-p o wybitnych uzdolnieniach w danej dziedzinie. 

c) Prowadzący: nauczyciele, wychowawcy i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajęć. 

W ZSZP nr 2 w Łodzi nauczyciele zobowiązani są do zwrócenia szczególnej uwagi na uczniów zdolnych i organizowania tak warsztatu swojej pracy, by  uwzględnić pracę z uczniem zdolnym tworząc programy własne, innowacje, inicjatywy pedagogiczne, planując udział w projektach, doskonaleniach zawodowych i szkoleniach. 
· Zajęcia rozwijające umiejętności uczenia się. 
a) Dla kogo organizowane: dzieci z grup zerowych z problemami w uczeniu się w tym w szczególności z zaburzeniem procesów myślowych, zaburzeniami sekwencyjności, zaburzeniami organizacji uczenia się. Zajęcia te prowadzi się przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy. 

b) Na jakiej podstawie: rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia ucznia/dziecka taką formą pomocy. 

c) Prowadzący: nauczyciele, wychowawcy.

· Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze:

a) Dla kogo organizowane:dzieciz grup zerowych mający trudności w nauce w szczególności 
w spełnianiu wymagań edukacyjnych wynikających z podstawy programowej kształcenia ogólnego dla danego etapu edukacyjnego. 

b) Na jakiej podstawie: rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia ucznia taką formą pomocy.

c) Prowadzący: nauczyciele, wychowawcy i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajęć. 

W ZSZP nr 2 Łodzi nauczyciele zobowiązani są do zwrócenia szczególnej uwagi na dzieciz indywidualnymi potrzebami rozwojowymi i organizowania tak warsztatu swojej pracy, by dzieci temiały możliwość w codziennej pracy: wyrównywać poziom swojej wiedzy (np. korzystając z przygotowanych dla nich dodatkowych materiałów do pracy), uwzględnić pracę z dziećmi z indywidualnymi potrzebami rozwojowymi tworząc programy własne, innowacje, inicjatywy pedagogiczne, planując udział w projektach, doskonaleniach zawodowych i szkoleniach. 

· Zajęcia korekcyjno-kompensacyjne
a) Dla kogo organizowane: dzieci z zaburzeniami (w tym również z deficytami)                                        i odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudnościami w uczeniu się. 

b) Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia dziecka taką formą pomocy. 

c) Prowadzący: specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajęć terapeutycznych. 

· Zajęcia logopedyczne
a) Dla kogo organizowane:dzieci z zaburzeniami mowy, które powodują zaburzenia komunikacji językowej oraz utrudniają naukę. 

b) Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia dziecka taką formą pomocy. 

c) Prowadzący: logopeda 

· Zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno-społeczne

a) Dla kogo organizowane:dzieci z dysfunkcjami i zaburzeniami utrudniającymi funkcjonowanie społeczne. 

b) Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia dziecka taką formą pomocy. 

c) Prowadzący: specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajęć.

· Inne zajęcia o charakterze terapeutycznym wynikające z wykształcenia nauczycieli, udziału w projektach np. Integracji Sensorycznej, Terapii Ręki, Treningu słuchowego (Yohansen, Neuroflou, Tomatis, Warnke), EEG Biofeedback, Terapii Bilateralnej, Terapii Behawioralnej i innych.

a) Dla kogo organizowane:dzieci zdiagnozowane przez specjalistów z  zaburzeniami: integracji sensorycznej, napięcia mięśniowego ręki, przetwarzania słuchowego, 
z zaburzeniami w koncentracji uwagi i uczeniu się, wygaszania odruchów oraz 
z zaburzeniami braku koordynacji ruchowej powodującymi zaburzenia procesów myślowych, rozwoju motoryki małej i dużej a także utrudniającymi naukę.

b) Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez publiczne i niepubliczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objęcia ucznia taką formą pomocy.

c) Prowadzący: specjalista- terapeuta w danej dziedzinie (kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe)

d) Liczba uczestników: od 1 do 4 uczniów (w zależności od charakteru terapii).

· Porady, konsultacje, warsztaty, szkolenia dla: rodziców, dzieci i nauczycieli 

a) Działania te mają wspierać rodziców i nauczycieli: w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i dydaktycznych oraz w rozwijaniu ich umiejętności wychowawczych w celu zwiększenia efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów. 

b) W przypadku uczniów działania te mają na celu: zwiększenie wiedzy i kompetencji                                 w zakresie profilaktyki, rozwój umiejętności psychospołecznych oraz podnoszenie efektywności uczenia się. 

· Zindywidualizowana ścieżka kształcenia 

a) Dla kogo organizowane: dla dzieci, które mogą uczęszczać do klas zerowych, ale ze względu na trudności w funkcjonowaniu wynikające w szczególności ze stanu zdrowia nie mogą realizować wszystkich zajęć edukacyjnych wspólnie z oddziałem szkolnym 
i wymagają dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

Zindywidualizowanej ścieżki kształcenia nie organizuje się dla: dzieci objętych kształceniem specjalnym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.127 ust. 19 pkt 2 ustawy oraz uczniów objętych indywidualnym nauczaniem zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.127 ust. 20 ustawy.

b) Na jakiej podstawie: na podstawie opinii poradni, z której wynika potrzeba objęcia dziecka pomocą w tej formie. 

Do wniosku o wydanie tej opinii dołącza się dokumentację określającą:

· trudności w funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu,

· w przypadku dziecka obejmowanego zindywidualizowaną ścieżką kształcenia ze względu na stan zdrowia - także wpływ przebiegu choroby na funkcjonowanie dziecka w przedszkolu oraz ograniczenia w zakresie możliwości udziału dziecka
w zajęciach edukacyjnych wspólnie z oddziałem przedszkolnym,

c) Prowadzący: nauczyciele prowadzący zajęcia w danym oddziale klasy zerowej.
d) Liczba uczestników: z całym zespołem klasowym lub indywidualnie

e) Czas trwania pojedynczej jednostki: obejmuje wszystkie zajęcia edukacyjne, które są realizowane wspólnie z oddziałem przedszkolnym oraz indywidualne zajęcia z uczniem.

Objęcie dziecka z klasy zerowej zindywidualizowaną ścieżką wymaga opinii publicznej poradni, z której wynika potrzeba objęcia dziecka pomocą w tej formie.

Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli, wychowawców i specjalistów zapewniają poradnie 
i placówki doskonalenia nauczycieli

 III

ZAKRES DZIAŁAŃ WYCHOWAWCÓW, NAUCZYCIELI 
I SPECJALISTÓW

1. Nauczyciele (wychowawcy) i specjaliści rozpoznają odpowiednio indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne możliwości psychofizyczne dzieci, w tym ich predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia oraz przyczynę niepowodzeń edukacyjnych i trudności, barier w prawidłowym funkcjonowaniu

2. Wychowawca/nauczyciele grup informuje innych nauczycieli lub specjalistów o potrzebie objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną w trakcie ich bieżącej pracy z uczniem oraz we współpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczną w ramach zintegrowanych działań nauczycieli oraz bieżącej pracy z uczniem. 

3. W trakcie bieżącej pracy z dzieckiemnauczyciel:

a) obserwuje postępy i zachowanie ucznia 

b) po rozpoznaniu potrzeb formułuje zakres wsparcia w porozumieniu z innymi nauczycielami (w tym z wychowawcą) lub specjalistami zatrudnionymi w szkole 

c) współpracuje systematycznie z rodzicami w celu uzyskania pozytywnych rezultatów

d) włącza  się w zintegrowane działania wspomagające w ustalonym zakresie

e) obserwuje zmiany i ocenia efektywność podjętych działań

f) ustala dalsze wsparcie, jeśli dotychczasowe nie przyniosło efektów.
4. O ustalonych dla dziecka formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane, wychowawcainformuje pisemnie rodziców dzieckado 30 września bieżącego roku szkolnego lub do 14 dni od dostarczenia opinii lub podjęcia decyzji o udzielanej pomocy.  

5. Wychowawca grupy przedszkolnej oraz nauczyciele lub specjaliści, planując udzielanie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej, uwzględniają zalecenia zawarte w opinii z poradni psychologiczno-pedagogicznej i współpracują z rodzicami albo z innymi podmiotami,  w zależności od potrzeb. 

6. W przypadku dzieci objętych pomocą psychologiczno-pedagogiczną wychowawcy
i specjaliści udzielający dzieciom pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspierają nauczycieli obowiązkowych zajęć edukacyjnych w dostosowaniu sposobów i metod pracy do możliwości psychofizycznych ucznia. 

7. Nauczyciele, wychowawcy i specjaliści udzielający pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieckuoceniają efektywność udzielonej pomocy i formułują wnioski dotyczące dalszych działań mających na celu poprawę funkcjonowania dziecka (na koniec każdego półrocza). 

8. W przypadku, gdy z wniosków wynika, że mimo udzielanej dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu nie następuje poprawa funkcjonowania dziecka w przedszkoluwicedyrektor ZSZP nr 2 za zgodą rodziców ucznia występuje do publicznejporadni z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwiązania problemu dziecka. 

9. Pedagog specjalnykompletuje dokumentację udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej  (tzw. teczkę grupy) i przekazuje ją wicedyrektorowi koordynującemu organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej zawierającą: 

a) wykaz dzieci danej grupy objętych pomocą psychologiczno-pedagogiczną 

b) indywidualną kartę dla każdego dziecka objętego pomocą psychologiczno-pedagogiczną zawierającą: podstawę objęcia dziecka opieką psychologiczno-pedagogiczną, formy pomocy i wymiar godzin.
c) Kartę dostosowań  wynikających z opinii p-p i inną uzupełniającą dokumentację związaną z udzielaniem pomocypsychologiczno-pedagogicznej (zalecenia, dostosowania w zakresie wskazanym przez poradnię lub zaobserwowanym przez nauczyciela, efekty udzielanej pomocy, dostosowania do poszczególnych przedmiotów itp.)

d) w przypadku dzieci posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego –WOPFU i IPET oraz modyfikacje IPET-ów
*Teczka grupy zawiera ustalone i uporządkowane dokumenty według wzoru wypracowanego w ZSZP nr 2 w Łodzi
10. Dokumentacja, o której jest mowa wyżej:

a) przechowywana jest w gabinecie wicedyrektora, który koordynuje organizowanie 
i udzielanie pomocy p-p (wychowawca dba o aktualizację wszystkich dokumentów ucznia i klasy i na bieżąco dostarcza wszystkie dokumenty do segregatora).

b) po ukończeniu przez dziecko przedszkola, dokumentacja przekazywana jest do archiwum dokumentów ZSZP nr 2i przechowywana przez okres 5 lat 

11. Zakres działań pedagoga specjalnego 
- współpraca z nauczycielami, wychowawcami grup wychowawczych lub innymi specjalistami, rodzicami oraz dziećmi w: 
- rekomendowaniu dyrektorowi przedszkola, szkoły lub placówki do realizacji działań w zakresie zapewnienia aktywnego i pełnego uczestnictwa dzieci w życiu przedszkola, szkoły i placówki oraz dostępności, o której mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975 i 1079), 

- prowadzeniu badań i działań diagnostycznych związanych z rozpoznawaniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych dzieci w celu określenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowań i uzdolnień dzieci oraz przyczyn niepowodzeń edukacyjnych lub trudności w funkcjonowaniu dzieci, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie dziecka i jego uczestnictwo w życiu przedszkola, szkoły i placówki, 
- rozwiązywaniu problemów dydaktycznych i wychowawczych dzieci, 
e)określaniu niezbędnych do nauki warunków, sprzętu specjalistycznego i środków dydaktycznych, w tym wykorzystujących technologie informacyjno-komunikacyjne, odpowiednich ze względu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne dziecka; 
- współpraca z zespołem, o którym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 127 ust. 19 pkt 2 ustawy, w zakresie opracowania i realizacji indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego dziecka posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, w tym zapewnienia mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
- wspieranie nauczycieli, wychowawców grup wychowawczych i innych specjalistów w: 

- rozpoznawaniu przyczyn niepowodzeń edukacyjnych dzieci lub trudności w ich funkcjonowaniu, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie dziecka i jego uczestnictwo w życiu przedszkola, szkoły lub placówki, 

- udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bezpośredniej pracy z uczniem,           
- dostosowaniu sposobów i metod pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz jego możliwości psychofizycznych,
- doborze metod, form kształcenia i środków dydaktycznych do potrzeb uczniów; 
-udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom, rodzicom uczniów i nauczycielom; 

- współpraca, w zależności od potrzeb, z innymi podmiotami, 

- przedstawianie radzie pedagogicznej propozycji w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkola, szkoły lub placówki w zakresie zadań określonych w pkt 1–5. 
12. Specjaliści zatrudnieni w przedszkolu dokumentują udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku w swoich dziennikach zajęć specjalistycznych  wytyczając cele prowadzonych zajęć, program dostosowany do potrzeb dzieci, ocenę przydatności podejmowanych działań oraz wnioski do dalszej pracy.
13.  Pedagog specjalny zatrudniony w ZSZP nr 2 na potrzeby dzieci przedszkolnych dokumentuje swoją pracę;
Zajęcia z dziećmi w dzienniku zajęć specjalistycznych, wytyczając cele prowadzonych zajęć, program dostosowany do potrzeb dzieci, ocenę przydatności podejmowanych działań oraz wnioski do dalszej pracy.

Konsultacje z rodzicami i nauczycielami na kartach konsultacji wg utworzonego wzoru w ZSZP nr 2 w Łodzii przechowywanych w teczce organizowania pomocy p-p.
14. W przedszkolu dla dzieciposiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
a) ze względu na autyzm, w tym zespół Aspergera lub niepełnosprawności sprzężone zatrudnia się dodatkowo nauczyciela posiadającego kwalifikacje  z zakresu pedagogiki specjalnej
b) ze względu na niedostosowanie społeczne lub zagrożenie niedostosowaniem społecznym za zgodą organu prowadzącego, w celu współorganizowania kształcenia można zatrudnić nauczyciela posiadającego kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej.
zatrudniony jest nauczyciel wspierający, który :
- prowadzi wspólnie z innymi nauczycielami zajęcia edukacyjne oraz wspólnie z innymi nauczycielami , specjalistami, wychowawcami realizują zintegrowane działania i zajęcia określone w programie,
- prowadzi wspólnie z innymi nauczycielami, specjalistami i wychowawcami pracę wychowawczą  z uczniami niepełnosprawnymi, niedostosowanymi społecznie oraz zagrożonymi niedostosowaniem społecznym,
- uczestniczy, w miarę potrzeb, w zajęciach prowadzonych przez innych nauczycieli oraz w zintegrowanych działaniach i zajęciach, określonych w programie, realizowanych przez innych nauczycieli, specjalistów i wychowawców,
- udziela pomocy nauczycielom prowadzącym zajęcia edukacyjne oraz nauczycielom, specjalistom i wychowawcom realizującym zintegrowane działania i zajęcia, określone w programie, w doborze form i metod pracy z uczniami niepełnosprawnymi, niedostosowanymi społecznie oraz zagrożonymi niedostosowaniem społecznym,
- jeżeli w szkole nie ma innych specjalistów prowadzących zajęcia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutycznez polecenia dyrektora, zajęcia te w ramach swojego pensum godzin mogą prowadzić również nauczyciele wspierający
- swoim zachowaniem i postawą dyskretnie wspiera i pomaga nie tylko uczniom z orzeczeniem do kształcenia specjalnego, ale również wszystkim uczniom, którzy nie posiadają orzeczenia ani opinii a wymagają takiej pomocy i wsparcia,
- w szczególnych sytuacjach np. w sytuacji reżimu sanitarnego i edukacji zdalnej wykonuje obowiązki przydzielone przez dyrektora placówki wynikające z potrzeb organizacyjnych szkoły.
15. Na wniosek wychowawcy, pedagoga specjalnego dyrektor może wystąpić do organu prowadzącego o zatrudnienie pomocy nauczyciela dla dziecka ze względu na jego dysfunkcje (orzeczenie o niepełnosprawności).
IV
Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów, którzy nie posiadają opinii wydanej przez poradnię psychologiczno-pedagogiczną/ specjalistyczną lub orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego – algorytm działań

1. Potrzebę objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogicznąosoby wymienione w rozporządzeniu zgłaszająwychowawcy, a ten zgłasza Dyrektorowi Szkoły przez złożenie Karty objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną . Wniosek może złożyć również rodzic.

2. Dyrektor Szkoły po stwierdzeniu, że ucznia należy objąć pomocą psychologiczno-pedagogiczną może zorganizować spotkanie nauczycieli uczących ucznia oraz specjalistów.
3. Wychowawca koordynuje spotkanie nauczycieli i pilotuje udzielanie dalszej pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
4. Wychowawca, w formie pisemnej, informuje rodzica o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną oraz zaplanowanych formach pomocy .
5. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za sposób zorganizowania i przebieg udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej. 

6. Rodzic ma prawo decydować o udziale dziecka w proponowanych zajęciach poświadczając swoją decyzję podpisem.
V

Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie opinii PP – algorytm działań

1. Dzieci są kwalifikowane na zajęcia specjalistyczne przez wychowawców po analizie dostarczonych dokumentów przy ewentualnej współpracy ze specjalistami pracującymi z uczniem (nauczyciel wspomagający, pedagog szkolny, psycholog szkolny, logopeda, terapeuta pedagogiczny, terapeuta integracji sensorycznej (SI), socjoterapeuta). 

2. Opinie dotyczące objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną muszą być wydane przez publiczne Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczne bądź prywatne Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczne, ale działające na prawach poradni publicznej. 

3. Diagnoza SI , Diagnoza ręki, Diagnoza przetwarzania słuchowego może być wydana zarówno przez publiczną jak i prywatną placówkę specjalistyczną. 

4. Pierwszeństwo udziału w zajęciach mają dzieci, których dokumenty są aktualne 
i dostarczone do przedszkola na początku roku przedszkolnego (wtedy, kiedy organizowany jest harmonogram zajęć i przydział do poszczególnych grup).

5. Dzieci, które otrzymały opinię w trakcie roku przedszkolnego w miarę możliwości dopisywani są do istniejących już grup. 

6. O ustalonych dla dziecka formach i okresie udzielania tej pomocy, a także wymiarze godzin, w których poszczególne formy będą realizowane, rodzice dziecka informowani są pisemnie przez wychowawcę.
7. Rodzic swoją decyzję  na objęcie dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną na terenie przedszkola poświadcza podpisem tym samym zobowiązując się do dbania 
o systematyczny udział dziecka w zajęciach. 

8. Zajęcia specjalistyczne prowadzone są od momentu ustalenia harmonogramu zajęć do momentu zakończenia zajęć edukacyjnych w danym roku przedszkolnym, z wyłączeniem dni wolnych . 

VI
Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego – algorytm działań

1. Niezwłocznie, po złożeniu przez rodzica orzeczenia, wychowawca oddziału zwołuje zespół składający się z nauczycieli uczących dziecko oraz specjalistów (np. pedagoga, psychologa, socjoterapeuty, logopedy, terapeuty pedagogicznego) i opracowuje IPET na podstawie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia (zał. nr 2 A/B), uwzględniając diagnozę i wnioski sformułowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte                      w orzeczeniu o potrzebie kształcenia specjalnego. 

2. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia uwzględnia w szczególności: 

a) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia dziecka, 

b) w zależności od potrzeb - zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli, nauczycieli specjalistów, nauczyciela wspierającego.

3. Zespół w terminie 30 dni od złożenia w szkole orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego opracowuje indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny 

4. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia, po opracowaniu IPET- u jest dokonywania co najmniej 2 razy w roku (po I półroczu i do 15 czerwca – modyfikacja  IPET-u) uwzględniając ocenę efektywności wdrażanego indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego w każdym jego elemencie.

5. Za ustalanie terminów spotkań oraz powiadomienie osób biorących udział w spotkaniach,                   w tym rodziców dziecka, każdorazowo jest odpowiedzialny wychowawca grupy. 

6. O spotkaniachzespołuwychowawca w ustaleniu z dyrektorem Zespłu Szkolno- Przedszkolnego informuje pisemnie (np. przez e-dziennik, zeszyt korespondencji itd.) rodziców oraz członków zespołu minimum tydzień przed spotkaniem. 

7. Osoby biorące udział w spotkaniu są zobowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na spotkaniu, które mogą naruszać dobra osobiste dziecka, jego rodziców, nauczycieli specjalistów pracujących z dziecka lub innych osób.

8. O terminach spotkań zespołu w celu dokonania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz w celu opracowania IPET-u lub jego modyfikacji wychowawca informuje rodzica na piśmie lub poprzez e-dziennik.

9. W spotkaniach zespołu może uczestniczyć osoba zaproszona przez Przedszkole, np. pracownik z poradni lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji posiadanych kwalifikacji, do współpracy w związku z organizowaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej). 

10. Wychowawca oddziału odpowiada za właściwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dziecka.
11. Rodzice ucznia otrzymują kopię: 

a) wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia

b) indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego

c) modyfikacji IPET-u 

12. IPET:

a) kserokopię IPET-u otrzymuje rodzic, oryginał znajduje się w dokumentacji- teczce grupy
b) jest odbierany przez rodzica osobiście, po pisemnym potwierdzeniu odbioru.

c) zespół opracowuje na okres, na jaki zostało wydane orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.

d) zespół opracowuje w terminie: do 30 września danego roku przedszkolnego, w którym dziecko rozpoczyna od początku roku przedszkolnego kształcenie w przedszkolu lub 30 dni od dnia złożenia w przedszkolu orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego

13. Osobą odpowiedzialną za sposób zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest wychowawca grupy. 
14. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (niechęci rodziców do zatrudniania nauczyciela wspierającego tylko dla ich dziecka z obawy przed wykluczeniem) na prośbę rodzica ustalane są z rodzicami, dyrekcją, wychowawcą, pedagogiem, nauczycielem wspierającym, nauczycielem specjalnym warunki kontraktu, w których ustala się zasady pracy nauczyciela wspierającego oraz charakter jego pracy, tak by wykluczyć pracę jedynie z uczniem 
z orzeczeniem (ze względu na autyzm, zespół Aspergera czy sprzężone dysfunkcje) 
i ułatwić uczniowi adaptację w warunkach klasowych, wzmocnić poczucie akceptacji  
w środowisku przedszkolnym i uniknąć elementu wykluczenia z grupy jako dziecko
z mniejszymi możliwościami. W takich sytuacjach rola nauczyciela wpierającego ma charakter dyskretnej pomocy dziecku z orzeczeniem, wspierania wszystkich dzieci
z dysfunkcjami oraz pełnienia roli osoby pomocnej grupie i wychowawcy do wszelkich działań opiekuńczych, wychowawczych i edukacyjnych. Wszystkie osoby, które spisały kontrakt obowiązuje tajemnica dotycząca treści i warunków kontraktu oraz nieujawniania spraw poruszanych na spotkaniu, które mogą naruszać dobra osobiste dziecka, jego rodziców, nauczyciela wspierającego lub innych osób. 

VII

Wydawanie opinii 
na temat funkcjonowania dzieckaw przedszkolu
1. Opinia może być sporządzona i wydana na pisemny wniosek: 

a) Rodzica

b) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej 

c) Sądu; 

d) Policji; 

e) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie; 

f) Ośrodka Pomocy Społecznej; 

g) innych instytucji. 

2. Wnioskodawca, który zwraca się z prośbą o pisemną opinię wychowawcy, nauczyciela bądź specjalisty pracującego z dzieckiem, składa wniosek skierowany do dyrektora szkoły                             w sekretariacie szkoły. 

3. Sekretariat szkoły po otrzymaniu wniosku informuje danych wychowawców 
o konieczności sporządzenia opinii.

4. Wychowawca, nauczyciel lub specjalista w ciągu 7 dni sporządza opinię dotyczącą funkcjonowania dziecka w przedszkolu w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach i dostarcza ją do sekretariatu celem podpisu przez dyrektora. Jeden egzemplarz sporządzony jest dla wnioskodawcy. Dokumentacja ta jest przechowywana w teczce grupowej, o której mowa w pkt  III.

5. Sekretariat szkoły po otrzymaniu opinii od wychowawcy nadaje numer ewidencyjny wpisując go do rejestru opinii . Numer nadawany jest zgodnie z wewnętrznymi przepisami obowiązującymi w szkole. 

6. Gotowy dokument jest do odebrania w sekretariacie szkoły.

7. Rodzic odbierając opinię składa pisemny podpis w ewidencji opinii oraz na drugim egzemplarzu dokumentu wraz z datą odbioru.
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